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専門学校アレック情報ビジネス学院

33専門学校

専
門
学
校
ア
レ
ッ
ク
情
報
ビ
ジ
ネ
ス
学
院
は
、銀
行

や
保
険
会
社
が
立
ち
並
ぶ
大
通
り
に
あ
る
。
8
階
建
て

で
ガ
ラ
ス
張
り
の
校
舎
は
オ
フ
ィ
ス
ビ
ル
を
モ
デ
ル
に

設
計
さ
れ
て
お
り
、
周
囲
の
建
物
に
溶
け
込
ん
で
い

る
。オ

フ
ィ
ス
の
よ
う
な
雰
囲
気
の
中
で
学
ぶ
の
が
、

「
I
T
エ
ン
ジ
ニ
ア
科
」「
情
報
ビ
ジ
ネ
ス
科
」「
O
A
事

務
科（
医
療
事
務
）」「
公
務
員
科
」の
学
生
約
1
5
0
名

だ
。
八
戸
市
内
お
よ
び
近
隣
の
高
校
出
身
者
が
多
く
い

る
。
卒
業
後
も
地
元
で
の
就
職
を
希
望
す
る
学
生
が
大

半
を
占
め
、昨
年
度
は
90
％
の
学
生
が
地
元
企
業
へ
の

就
職
を
果
た
し
た
。

地
元
企
業
を
中
心
に
高
い
内
定
率
を
維
持
で
き
て

い
る
の
は
、卒
業
後
す
ぐ
に
戦
力
と
な
り
得
る
人
材
育

成
に
力
を
入
れ
て
い
る
た
め
で
あ
る
。地
元
産
業

界
の
強
い
要
望
の
下
、
昭
和
62
年
に
創
立
さ
れ

た
同
校
は
、
そ
の
期
待
に
応
え
る
べ
く
専
門
知

識
の
習
得
は
も
ち
ろ
ん
、ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
の

習
得
を
重
視
し
、
さ
ま
ざ
ま
な
取
り
組
み
を

実
施
し
て
い
る
。

ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
の
習
得
に
向
け
た
ユ

ニ
ー
ク
な
取
り
組
み
を
ご
紹
介
し
た
い
。

「
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
週
間
（
B
M
W
）」
は

一
週
間
に
わ
た
り
、
社
会
人
と
し
て
身
に

付
け
て
お
か
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
マ
ナ
ー

や
立
ち
居
振
る
舞
い
、言
葉
遣
い
な
ど
を
練
習
す
る
期

間
で
あ
る
。
学
科
・
学
年
を
問
わ
ず
全
学
生
が
対
象
と

な
り
、皆
、ス
ー
ツ
・
バ
ッ
ジ
・
名
札
の
着
用
が
義
務
付

け
ら
れ
て
い
る
。

身
だ
し
な
み
の
チ
ェ
ッ
ク
項
目
は
、ネ
ク
タ
イ
が
曲

が
っ
て
い
な
い
か
、靴
の
サ
イ
ズ
や
ヒ
ー
ル
の
高
さ
は

適
当
か
、
髪
は
染
め
て
い
な
い
か
な
ど
多
岐
に
わ
た

る
。
立
ち
居
振
る
舞
い
は
、玄
関
で
の
あ
い
さ
つ
と
お

辞
儀
、廊
下
で
す
れ
違
う
と
き
の
会
釈
な
ど
が
指
導
の

対
象
と
な
り
、厳
し
く
チ
ェ
ッ
ク
さ
れ
る
。

B
M
W
に
つ
い
て
O
A
事
務
科
（
医
療
事
務
）の
田

澤
美
由
紀
先
生
は
こ
う
話
す
。

「
B
M
W
は
、本
校
が
設
立
当
初
か
ら
実
施
し
て
い
る

取
り
組
み
で
、昨
年
度
は
5
回
実
施
し
ま
し
た
。
こ
の

取
り
組
み
の
狙
い
は
二
つ
あ
り
ま
す
。
一
つ
は
、社
会

で
求
め
ら
れ
る
マ
ナ
ー
を
身
に
付
け
て
も
ら
い
た
い
と

い
う
こ
と
で
す
。
身
だ
し
な
み
や
立
ち
居
振
る
舞
い
、

言
葉
遣
い
は
、就
職
活
動
が
ス
タ
ー
ト
す
る
ま
で
に
習

得
し
て
お
か
な
け
れ
ば
意
味
が
あ
り
ま
せ
ん
。
ス
ー
ツ

を
き
ち
ん
と
着
用
し
、企
業
を
訪
問
す
る
際
の
マ
ナ
ー

や
立
ち
振
る
舞
い
を
覚
え
、正
し
い
言
葉
遣
い
を
一
日

も
早
く
身
に
付
け
る
た
め
に
、こ
う
し
た
期
間
を
設
け

て
い
ま
す
。
も
う
一
つ
の
狙
い
が
、体
調
管
理
を
す
る

こ
と
の
重
要
性
を
実
感
さ
せ
る
こ
と
で
す
。
こ
の
期
間

中
は
、
普
段
よ
り
も
遅
刻
や
早
退
・
欠
席
な
ど
に
厳
し

く
対
応
し
て
い
ま
す
。
高
校
ま
で
は
『
頭
が
痛
い
か
ら

学
校
を
休
み
ま
す
』で
も
よ
か
っ
た
か
も
し
れ
ま
せ
ん

が
、プ
レ
社
会
人
と
し
て
専
門
学
校
で
学
ん
で
い
る
以

上
、そ
れ
は
許
さ
れ
ま
せ
ん
。
社
会
人
に
な
れ
ば
周
囲

〈青森県八戸市〉
専門学校アレック情報ビジネス学院は，毎年多くの学生を地元八戸市の企業を中心に
輩出しており，地元産業界の期待が高い。その期待に応えるべく，各分野のエキスパー
ト育成に重きを置き，資格取得に力を入れている。OA事務科（医療事務）では秘書検
定2級を卒業基準検定に設定し，事務職のエキスパート育成に役立てている。今回は，
OA事務科の取り組みを中心に伺った。

トップレベルの
エキスパートを育てたい

専門学校アレック情報ビジネス学院。学生が
ビジネス社会にすぐに慣れるようにと，オフィ
スビルをモデルに設計された。景観賞を受賞
したこともある

地
元
の
期
待
に
応
え
る
た
め
に

専
門
知
識
と
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
の

習
得
は
欠
か
せ
な
い
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か
ら
『
体
調
管
理
が
で
き
て
い
な
い
』
と
言
わ
れ
、
評

価
が
低
く
な
る
で
し
ょ
う
。
社
会
に
出
る
ま
で
の
2
年

間
は
、社
会
人
に
な
る
ま
で
の
準
備
期
間
で
す
。〝
社
会

人
に
な
る
〞と
い
う
意
識
を
育
て
る
こ
と
が
重
要
だ
と

思
い
ま
す
」。

即
戦
力
と
な
る
人
材
を
育
て
る
た
め
、同
校
が
重
視

す
る
取
り
組
み
の
一
つ
に
資
格
取
得
が
あ
る
。
言
う
ま

で
も
な
く
資
格
や
検
定
は
、学
生
自
身
の
能
力
や
努
力

の
証
し
と
な
る
も
の
。
そ
の
た
め
各
学
科
で
は
卒
業
の

最
低
条
件
と
な
る
「
卒
業
基
準
検
定
」が
設
け
て
い
る
。

卒
業
基
準
検
定
の
他
に
も
、
難
易
度
が
高
く
、
社
会
的

に
権
威
の
あ
る
検
定
や
資
格
の
取
得
を
目
標
に
指
導

を
行
う
な
ど
、各
分
野
で
の
エ
キ
ス
パ
ー
ト
育
成
に
余

念
が
な
い
。

卒
業
基
準
検
定
の
一
つ
に
「
秘
書
検
定
2
級
」を
採

用
し
て
い
る
の
が
O
A
事
務
科
（
医
療
事
務
）だ
。
同

科
で
は
1
年
次
の
「
秘
書
学
I
」
で
2
級
を
、
2
年
次

の
「
秘
書
学
Ⅱ
」で
準
1
級
を
学
ぶ
。
な
ぜ
秘
書
検
定

な
の
か
。そ
の
理
由
を
田
澤
先
生
は
こ
う
話
す
。

「
秘
書
検
定
の
内
容
を
学
ぶ
こ
と
で
、事
務
処
理
の
基

本
的
な
知
識
を
身
に
付
け
る
こ
と
が
で
き
る
か
ら
で

す
。
当
学
科
の
学
生
は
卒
業
後
、一
般
事
務
員
や
医
療

事
務
員
と
し
て
活
躍
し
た
い
と
考
え
て
い
ま
す
。『
秘

書
に
な
ら
な
い
の
に
、
な
ぜ
秘
書
の
勉
強
を
す
る
の

か
』
と
聞
く
学
生
が
い
ま
す
。
確
か
に
秘
書
検
定
は
、

秘
書
職
を
目
指
す
人
が
多
く
受
験
す
る
検
定
で
す
が
、

学
べ
る
内
容
は
電
話
応
対
・
来
客
応
対
・
文
書
作
成
な

ど
、
事
務
職
で
役
立
つ
こ
と
ば
か
り
で
す
。
ま
た
、
気

遣
い
や
同
僚
と
の
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
も
学
ぶ
こ
と

が
で
き
ま
す
。
事
務
員
は
社
内
外
に
か
か
わ
ら
ず
、さ

ま
ざ
ま
な
人
と
接
す
る
機
会
が
多
い
た
め
、人
付
き
合

い
に
つ
い
て
学
ぶ
こ
と
は
大
変
重
要
で
す
」。

も
う
一
つ
の
理
由
に
つ
い
て
こ
う
続
け
る
。

「
学
生
に
は
、事
務
職
の
エ
キ
ス
パ
ー
ト
と
し
て
活
躍

し
て
ほ
し
い
と
思
っ
て
い
ま
す
。
秘
書
検
定
2
級
で
事

務
の
基
礎
を
学
び
、準
1
級
で
さ
ら
に
専
門
的
な
知
識

を
身
に
付
け
る
こ
と
で
、ト
ッ
プ
レ
ベ
ル
の
事
務
員
に

な
る
こ
と
が
可
能
で
す
。
事
務
員
と
し
て
の
仕
事
内
容

が
評
価
さ
れ
れ
ば
、秘
書
に
抜
て
き
さ
れ
る
こ
と
も
あ

り
ま
す
。
つ
ま
り
活
躍
の
場
が
広
が
る
と
い
う
こ
と
で

す
。
ど
の
よ
う
な
仕
事
で
も
同
じ
こ
と
は
言
え
る
と
思

い
ま
す
が
、一
つ
の
仕
事
を
極
め
る
こ
と
は
さ
ら
な
る

ス
テ
ッ
プ
ア
ッ
プ
に
つ
な
が
り
ま
す
。
そ
の
チ
ャ
ン
ス

を
つ
か
む
た
め
に
は
、周
り
よ
り
も
レ
ベ
ル
の
高
い
立

ち
居
振
る
舞
い
や
応
対
な
ど
の
ス
キ
ル
を
身
に
付
け

る
必
要
が
あ
り
ま
す
。
そ
れ
を
実
現
で
き
る
の
が
秘
書

検
定
の
学
習
な
の
で
す
」。

合
格
を
目
指
す
だ
け
で
な
く
、学
ん
だ
こ
と
を
最
大

限
に
生
か
し
、
ワ
ン
ス
テ
ッ
プ
上
を
目
指
し
て
ほ
し

い
。
そ
の
思
い
で
田
澤
先
生
は
指
導
に
当
た
っ
て
い

る
。
学
生
を
優
秀
な
事
務
員
に
育
て
る
た
め
に
、ど
の

よ
う
な
指
導
を
行
っ
て
い
る
の
だ
ろ
う
か
。

「
秘
書
検
定
2
級
の
内
容
を
学
ぶ
と
き
に
、準
1
級
の

内
容
も
絡
め
て
指
導
し
て
い
ま
す
。
準
1
級
で
は
選
択

OA事務科の田澤美由紀先生
「学生からはよく，怖いと言わ
れますが，指導には厳しさとメ
リハリが大切」と笑顔で話す

秘書検定準１級に合格した苫米地春菜さん（左）と石塚
岬さん。二人とも今年の3月，無事にOA事務科を卒業。
今春から，苫米地さんは地元の有力企業に，石塚さんは
地元の信用金庫に就職。新たな一歩を踏み出した

就職活動前に実施される就職研修の様子（左上）。ビジネスマ
ナーを習得させるために，さまざまな取り組みを行っている同
校。ビジネスマナー週間（BMW）では，学生は1週間にわたり
スーツを着用し，マナーや立ち居振る舞いなどを練習。一人一人
厳しいチェックが入る（左下）

ト
ッ
プ
レ
ベ
ル
の
事
務
員
を

目
指
し
て
ほ
し
い
！

そ
の
た
め
に
秘
書
検
定
を
学
ぶ
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問
題
だ
け
で
は
な
く
記
述
式
の
問
題
も
多
く
な
る
た

め
、
自
分
で
考
え
、
書
け
る
力
を
身
に
付
け
な
け
れ
ば

な
り
ま
せ
ん
。
そ
の
た
め
に
、問
題
を
解
く
と
き
は
必

ず
、
な
ぜ
不
適
当
な
の
か
、
な
ぜ
適
当
な
の
か
、
そ
の

理
由
を
考
え
さ
せ
ま
す
。
き
ち
ん
と
説
明
で
き
な
け
れ

ば
理
解
し
て
い
る
こ
と
に
は
な
り
ま
せ
ん
。
で
す
か

ら
、授
業
で
は
学
生
を
指
名
し
、『
納
得
で
き
る
よ
う
に

説
明
し
て
く
だ
さ
い
』
と
、
自
分
の
言
葉
で
話
さ
せ
ま

す
。
知
識
を
身
に
付
け
、そ
れ
を
ア
ウ
ト
プ
ッ
ト
で
き

な
け
れ
ば
意
味
が
な
い
の
で
す
」。

田
澤
先
生
は
準
1
級
の
知
識
だ
け
で
は
な
く
、準
1

級
レ
ベ
ル
の
立
ち
居
振
る
舞
い
を
学
生
に
要
求
す
る
。

そ
の
理
由
に
つ
い
て
次
の
よ
う
に
話
す
。

「
1
年
次
の
年
明
け
早
々
に
、企
業
ガ
イ
ダ
ン
ス
が
始

ま
り
ま
す
。
そ
の
と
き
に
、
言
葉
遣
い
は
も
ち
ろ
ん
、

笑
顔
や
お
辞
儀
な
ど
の
立
ち
居
振
る
舞
い
が
き
ち
ん

と
で
き
て
い
な
い
と
、企
業
の
採
用
担
当
者
の
記
憶
に

は
残
り
ま
せ
ん
。
資
料
の
受
け
渡
し
は
丁
寧
に
両
手
を

使
う
。
相
手
の
目
を
見
て
、に
っ
こ
り
と
あ
い
さ
つ
す

る
。
こ
う
し
た
一
つ
一
つ
の
動
作
が
、採
用
担
当
者
に

よ
い
印
象
を
与
え
、顔
を
覚
え
て
も
ら
う
こ
と
が
で
き

る
の
で
す
。『
こ
の
学
生
は
社
会
人
と
し
て
の
資
質
を

持
っ
て
い
る
』。
そ
う
思
っ
て
も
ら
え
る
よ
う
に
指
導

し
、学
生
に
習
得
さ
せ
る
こ
と
が
私
の
大
き
な
役
目
で

も
あ
り
ま
す
」。

こ
う
し
た
指
導
の
成
果
は
着
実
に
出
て
い
る
。

O
A
事
務
科
の
卒
業
生
に
話
を
聞
い
た
。
石
塚
岬
さ

ん
と
苫と

ま

米べ

地ち

春
菜
さ
ん
は
、今
年
の
4
月
に
社
会
人
と

し
て
新
た
な
ス
タ
ー
ト
を
切
っ
た
ば
か
り
だ
。
二
人
と

も
1
年
生
の
と
き
に
秘
書
検
定
2
級
に
、2
年
生
の
6

月
に
は
準
1
級
に
合
格
し
て
い
る
。

石
塚
さ
ん
は
秘
書
検
定
の
学
習
に
つ
い
て
「
勉
強
を

始
め
た
当
初
は
、初
め
て
聞
く
言
葉
が
多
く
戸
惑
い
ま

し
た
。特
に
、職
務
知
識
は
覚
え
る
の
が
大
変
で
し
た
。

過
去
問
題
を
繰
り
返
し
解
く
う
ち
に
、で
き
な
か
っ
た

問
題
も
解
け
る
よ
う
に
な
る
な
ど
、徐
々
に
力
が
付
い

て
い
っ
た
気
が
し
ま
す
」と
振
り
返
る
。

苫
米
地
さ
ん
は
準
1
級
の
面
接
試
験
に
つ
い
て
「
最

初
は
状
況
対
応
が
全
く
で
き
ま
せ
ん
で
し
た
。
こ
れ
は

練
習
す
る
し
か
な
い
と
思
い
、ク
ラ
ス
で
グ
ル
ー
プ
を

作
っ
て
、
受
験
生
と
審
査
員
役
に
扮
し
、
交
代
し
て
練

習
し
ま
し
た
。本
番
が
近
づ
く
と
、『
首
が
曲
が
っ
て
い

る
』『
指
先
ま
で
ま
っ
す
ぐ
』『
お
辞
儀
が
美
し
く
な
い
』

と
学
生
同
士
の
指
摘
が
厳
し
く
な
り
ま
し
た
が
、妥
協

せ
ず
練
習
し
た
こ
と
が
合
格
に
つ
な
が
っ
た
と
思
い
ま

す
」と
話
す
。

石
塚
さ
ん
は
信
用
金
庫
に
、苫
米
地
さ
ん
は
建
築
資

材
の
総
合
商
社
に
、
そ
れ
ぞ
れ
地
元
就
職
を
果
た
し

た
。
同
校
で
の
2
年
間
を
振
り
返
り
な
が
ら
、今
後
の

抱
負
を
語
っ
て
く
れ
た
。

「
田
澤
先
生
の
指
導
は
厳
し
か
っ
た
け
れ
ど
も
、無
駄

な
こ
と
は
何
一
つ
あ
り
ま
せ
ん
で
し
た
。
先
生
に
質
問

の
仕
方
を
よ
く
注
意
さ
れ
た
の
で
、質
問
す
る
と
き
は

ち
ゃ
ん
と
話
の
順
番
を
考
え
て
か
ら
話
す
よ
う
に
な

り
ま
し
た
。
こ
う
し
た
意
識
は
、上
司
へ
の
報
告
で
生

か
す
こ
と
が
で
き
そ
う
で
す
」（
苫
米
地
さ
ん
）。

「
年
齢
を
問
わ
ず
多
く
の
人
と
接
す
る
こ
と
が
多
い

職
場
な
の
で
、ア
レ
ッ
ク
で
学
ん
だ
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー

や
礼
儀
を
存
分
に
生
か
せ
る
と
思
い
ま
す
。
窓
口
業
務

に
就
く
予
定
な
の
で
、秘
書
検
定
で
学
ん
だ
来
客
応
対

や
人
と
の
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
の
取
り
方
な
ど
を
生

か
し
、
先
輩
や
同
僚
、
お
客
さ
ま
と
よ
い
関
係
が
築
け

る
よ
う
に
頑
張
り
た
い
で
す
」（
石
塚
さ
ん
）。

卒
業
生
の
活
躍
ぶ
り
が
、同
校
の
さ
ら
な
る
厚
い
信

頼
と
期
待
へ
と
つ
な
が
っ
て
い
く
に
違
い
な
い
。

2
年
間
の
学
び
で

無
駄
な
こ
と
は
一
つ
も
な
い
！

授業で学び身に付けたことは，オープン
キャンパスの受付などでも発揮される
（左上）
高校生や保護者に説明する学生（右上）
オープンキャンパスでビジネスマナーの
授業を体験する高校生たち。「先輩みた
いになりたい！」と入学してくる高校生
も多くいるそうだ（右下）


