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沼津情報・ビジネス専門学校

30専門学校

沼
津
市
は
伊
豆
半
島
の
ち
ょ
う
ど
付
け
根
に
位
置

す
る
。
首
都
圏
に
近
く
ア
ク
セ
ス
が
よ
い
こ
と
か
ら
、

数
多
く
の
電
気
機
器
製
造
メ
ー
カ
ー
が
集
ま
る
地
域

だ
。
と
り
わ
け
J
R
沼
津
駅
の
北
側
を
走
る
県
道
は
、

別
名
リ
コ
ー
通
り
と
呼
ば
れ
る
ほ
ど
メ
ー
カ
ー
が
多

数
集
積
し
て
い
る
。
そ
の
通
り
沿
い
に
立
つ
沼
津
情

報
・
ビ
ジ
ネ
ス
専
門
学
校
は
、
ま
さ
に
そ
れ
ら
企
業
か

ら
の
要
請
に
応
え
る
た
め
に
開
設
さ
れ
た
学
校
で
あ

る
。昭

和
58
年
、情
報
処
理
技
術
者
を
養
成
す
る
「
沼
津

情
報
専
門
学
校
」
と
し
て
創
立
。
以
来
、
工
業
分
野
で

の
人
材
育
成
の
ほ
か
、
近
年
は
商
業
実
務
分
野
や
教

育
・
社
会
福
祉
分
野
で
の
人
材
育
成
に
も
力
を
入
れ
て

お
り
、「
工
業
」「
ビ
ジ
ネ
ス
」「
教
育
・
社
会
福
祉
」の
三

つ
の
分
野
で
7
学
科
を
設
置
し
て
い
る
。
現
在
、学
生

数
は
約
4
0
0
名
。
志
望
の
職
業
は
そ
れ

ぞ
れ
異
な
る
が
、多
く
の
学
生
が
県
内
就

職
を
目
指
し
て
入
学
し
て
く
る
。
県
内

企
業
へ
の
就
職
競
争
倍
率
は
毎
年
高
い

が
、
長
い
間
地
域
と
共
に
歩
ん
で
き
た

同
校
に
対
す
る
信
頼
は
厚
く
、企
業
の

方
か
ら
同
校
の
学
生
を
採
用
し
た
い

と
い
う
学
校
指
定
求
人
も
多
数
あ
る

と
い
う
。

こ
の
よ
う
な
信
頼
関
係
を
ど
の

よ
う
に
築
い
て
い
っ
た
の
だ
ろ
う

か
。
鈴
木
経
康
校
長
は
、同
校
の
教
育
方
針
を
次
の
よ

う
に
語
る
。

「
学
生
に
は
、専
門
的
な
技
術
を
身
に
付
け
て
卒
業
し

て
ほ
し
い
と
思
っ
て
い
ま
す
。
し
か
し
、そ
れ
だ
け
で

は
社
会
で
生
き
て
い
く
こ
と
は
で
き
ま
せ
ん
。
就
職

後
、
人
間
関
係
を
上
手
に
築
く
こ
と
が
で
き
な
け
れ

ば
、せ
っ
か
く
身
に
付
け
た
技
術
を
発
揮
す
る
こ
と
は

難
し
い
で
し
ょ
う
。
そ
の
た
め
本
校
で
は
、他
者
と
上

手
に
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
を
取
れ
る
よ
う
に
す
る
た

め
、基
本
的
な
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
や
ビ
ジ
ネ
ス
実
務
を

学
ぶ
よ
う
に
し
て
い
ま
す
」。

鈴
木
校
長
の
言
う
通
り
、全
学
科
の
カ
リ
キ
ュ
ラ
ム

に
は「
ビ
ジ
ネ
ス
知
識
」と「
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
活

動
」の
科
目
が
組
み
込
ま
れ
て
い
る
。
ビ
ジ
ネ
ス
科
で

は
そ
れ
ら
の
科
目
に
加
え
、「
秘
書
」（
1
、2
年
次
）「
秘

書
実
技
演
習
」（
2
年
次
）の
学
習
が
必
須
と
な
っ
て
お

り
、
両
科
目
に
お
け
る
秘
書
検
定
の
学
習
を
通
じ
て
、

ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
の
指
導
に
は
一
層
力
を
入
れ
て
い
る

と
い
う
。

ビ
ジ
ネ
ス
科
の
学
生
は
主
に
、
一
般
事
務
や
銀
行

員
、サ
ー
ビ
ス
職
な
ど
を
目
指
し
て
い
る
。
そ
の
た
め
、

同
科
で
は
そ
れ
ら
の
職
種
で
必
要
と
さ
れ
る
M
O
S

資
格
や
日
商
簿
記
、フ
ァ
イ
ナ
ン
シ
ャ
ル
プ
ラ
ン
ニ
ン

グ
技
能
試
験
な
ど
専
門
分
野
の
資
格
を
取
得
す
る
の

が
目
標
と
な
る
。
就
職
面
接
で
は
そ
れ
ら
の
資
格
が
ア

ピ
ー
ル
ポ
イ
ン
ト
の
一
つ
と
な
る
た
め
、県
内
の
金
融

機
関
や
保
険
会
社
へ
就
職
が
決
ま
る
こ
と
も
少
な
く

な
い
と
い
う
。

一
方
で
、同
科
で
は
前
述
し
た
よ
う
に
秘
書
検
定
も

〈静岡県沼津市〉

昭和58年，情報処理技術者の養成校として誕生した沼津情報・ビジネス専門学校。
以来30年，専門技術の指導と共に行われてきたのは豊な人間性を育む “人間教育”であ
る。その一つとしてビジネス科では秘書検定を取り入れ基本的なビジネスマナーの習得
を目指している。今回はビジネス科の秘書検定の取り組みを伺った。

基本的なマナーの習得が
社会で生きる力となる

確
か
な
技
術
力
と

豊
か
な
人
間
性
の
育
成
を
目
指
す

リコー通り沿いに建つ
沼津情報・ビジネス専門学校
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取
得
目
標
に
位
置
付
け
ら
れ
て
い
る
。
秘
書
検
定
は
1

年
生
で
3
級
、2
年
生
で
2
級
の
取
得
を
目
標
に
学
習

す
る
が
、1
年
生
の
中
に
は
初
め
て
こ
の
検
定
を
知
る

者
も
多
く
、
最
初
は
戸
惑
う
様
子
も
見
ら
れ
る
と
い

う
。
同
科
1
年
の
上
原
美
咲
さ
ん
と
杉
山
奈
々
美
さ
ん

は
秘
書
検
定
と
い
う
名
前
か
ら
秘
書
を
目
指
す
人
が

受
け
る
資
格
と
い
う
イ
メ
ー
ジ
が
強
く
、「
最
初
は
自

分
に
は
必
要
な
い
と
思
っ
て
い
た
」と
言
う
。
し
か
し

「
秘
書
」の
授
業
で
学
ん
で
い
く
う
ち
に
、敬
語
や
お
辞

儀
な
ど
、社
会
に
出
て
必
要
に
な
る
マ
ナ
ー
を
身
に
付

け
る
た
め
の
検
定
だ
と
気
付
い
た
そ
う
だ
。

二
人
が
語
っ
て
く
れ
た
よ
う
に
、秘
書
検
定
を
学
ぶ

狙
い
は
「
社
会
に
出
て
か
ら
必
要
に
な
る
マ
ナ
ー
を
学

ぶ
こ
と
」
で
あ
る
と
、
ビ
ジ
ネ
ス
科
を
担
当
す
る
村
松

芳
博
先
生
と
「
秘
書
」の
授
業
を
教
え
る
荻
田
友
紀
子

先
生
は
口
を
そ
ろ
え
る
。
続
け
て
荻
田
先
生
は
、基
本

的
な
マ
ナ
ー
を
習
得
す
る
必
要
性
を
こ
う
説
明
す
る
。

「
社
会
に
出
て
し
ま
え
ば
、た
と
え
新
人
で
あ
ろ
う
と

も
基
本
的
な
マ
ナ
ー
は
知
っ
て
い
て
当
た
り
前
だ
と

見
な
さ
れ
ま
す
。
例
え
ば
営
業
や
商
談
に
出
向
い
た

際
、
通
さ
れ
た
部
屋
の
ど
こ
に
座
る
か
、
名
刺
交
換
の

仕
方
な
ど
の
マ
ナ
ー
が
し
っ
か
り
で
き
て
い
な
け
れ

ば
、
相
手
に
好
印
象
を
与
え
る
こ
と
は
で
き
ま
せ
ん
。

さ
さ
い
な
こ
と
で
す
が
と
て
も
大
切
で
す
。

こ
れ
は
営
業
だ
け
で
な
く
、あ
ら
ゆ
る
職
種
に
お
い

て
必
要
な
要
素
。
ど
の
よ
う
な
仕
事
も
相
手
と
信
頼
関

係
を
築
く
こ
と
か
ら
始
ま
り
ま
す
。
社
会
に
出
て
困
ら

な
い
よ
う
、今
の
う
ち
に
基
本
的
な
マ
ナ
ー
を
し
っ
か

り
身
に
付
け
て
ほ
し
い
の
で
す
」。

1
、2
年
次
の
「
秘
書
」の
時
間
は
週
1
回
。秘
書
の

知
識
を
理
解
さ
せ
る
の
が
目
的
だ
。
2
年
次
の
「
秘
書

実
技
演
習
」
で
は
、
お
辞
儀
の
仕
方
か
ら
名
刺
交
換
、

お
茶
の
出
し
方
ま
で
、実
技
を
通
し
て
立
ち
居
振
る
舞

い
を
指
導
す
る
。

教
え
る
内
容
は
多
岐
に
わ
た
る
も
の
の
、他
の
検
定

試
験
対
策
に
比
べ
れ
ば
授
業
時
間
は
少
な
く
、全
て
を

細
か
く
教
え
る
の
は
難
し
い
と
い
う
。
し
か
し
、だ
か

ら
こ
そ
秘
書
検
定
を
学
ぶ
意
味
を
し
っ
か
り
理
解
さ

せ
る
こ
と
が
重
要
な
の
だ
と
荻
田
先
生
は
語
る
。

「
一
年
間
に
受
け
る
試
験
は
と
て
も
多
く
、学
生
は
息

つ
く
暇
も
な
い
ほ
ど
で
す
。
し
か
し
、そ
の
忙
し
さ
に

追
わ
れ
て
、試
験
を
受
け
る
目
的
を
見
失
っ
て
は
意
味

が
あ
り
ま
せ
ん
。
で
す
か
ら
秘
書
の
授
業
で
は
、秘
書

検
定
を
取
得
す
る
目
的
と
必
要
性
を
最
初
に
し
っ
か

り
と
理
解
さ
せ
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
と
感
じ
て
い
ま

す
。
こ
れ
を
き
っ
か
け
に
他
の
試
験
に
つ
い
て
も
、受

け
る
意
味
を
再
確
認
し
て
ほ
し
い
と
思
い
ま
す
」。

授
業
で
は
さ
ら
に
、一
つ
一
つ
の
マ
ナ
ー
や
立
ち
居

振
る
舞
い
に
つ
い
て
〝
な
ぜ
そ
う
す
る
の
か
〞を
繰
り

返
し
問
い
掛
け
な
が
ら
授
業
を
進
め
て
い
く
と
い
う
。

「
秘
書
検
定
を
初
め
て
学
ぶ
学
生
が
多
い
た
め
、な
る

べ
く
興
味
を
持
っ
て
取
り
組
め
る
よ
う
に
す
る
必
要

が
あ
り
ま
し
た
。
そ
こ
で
取
り
入
れ
た
の
が
〝
な
ぜ
そ

う
す
る
の
か
〞を
繰
り
返
し
問
う
指
導
法
で
す
。
普
通

鈴木経康校長

創立時から同校の柱となって
いる「工業」分野の授業。イラ
ストやプログラミングまで多
彩な授業が満載だ

分
か
ら
な
い
こ
と
を

そ
の
ま
ま
に
し
な
い

考
え
る
力
を
付
け
る
指
導
法
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の
授
業
で
は
答
え
合
わ
せ
を
し
て
次
に
進
む
こ
と
が

多
い
の
で
、分
か
ら
な
い
問
題
を
そ
の
ま
ま
に
し
て
し

ま
い
が
ち
で
す
。
し
か
し
一
人
一
人
に
理
由
を
考
え
さ

せ
る
と
、分
か
ら
な
い
と
こ
ろ
が
明
確
に
な
る
だ
け
で

な
く
、な
ぜ
そ
う
す
る
の
か
と
い
う
と
こ
ろ
ま
で
考
え

る
こ
と
が
で
き
る
よ
う
に
な
り
ま
す
。
以
前
は
問
題
を

解
く
際
に
、番
号
を
選
ん
で
終
わ
り
と
い
う
学
生
が
多

か
っ
た
の
で
す
が
、最
近
は
理
由
を
明
確
に
し
て
答
え

る
習
慣
が
身
に
付
い
て
き
た
よ
う
に
思
い
ま
す
。
授
業

中
に
質
問
す
る
学
生
が
増
え
ま
し
た
し
、徐
々
に
学
生

た
ち
の
考
え
る
力
が
育
っ
て
き
て
い
ま
す
」（
荻
田
先

生
）。学

生
た
ち
は
「
秘
書
」の
授
業
で
ど
の
よ
う
な
こ
と

を
学
ん
だ
の
だ
ろ
う
か
。
同
科
一
年
の
佐
野
あ
す
か
さ

ん
、
佐
野
知
咲
さ
ん
、
杉
山
さ
ん
、
上
原
さ
ん
に
振
り

返
っ
て
も
ら
っ
た
。
秘
書
検
定
で
扱
わ
れ
て
い
る
内
容

に
つ
い
て
は
「
初
め
て
学
ぶ
こ
と
ば
か
り
で
、ま
だ
慣

れ
な
い
」と
口
を
そ
ろ
え
る
。
特
に
尊
敬
語
と
謙
譲
語

の
使
い
分
け
に
苦
労
し
て
い
る
と
い
う
。

「『
ご
覧
く
だ
さ
い
』『
拝
見
し
ま
す
』
や
『
召
し
上
が

る
』『
い
た
だ
く
』な
ど
、尊
敬
語
と
謙
譲
語
で
言
葉
が

変
わ
る
の
が
難
し
い
」
と
言
う
の
は
、
杉
山
さ
ん
と
佐

野
あ
す
か
さ
ん
。「
事
務
用
品
の
名
称
や
名
刺
交
換
の

仕
方
な
ど
は
覚
え
る
だ
け
で
精
一
杯
」と
佐
野
知
咲
さ

ん
と
上
原
さ
ん
も
難
し
さ
を
実
感
し
て
い
る
。
そ
れ
で

も
投
げ
出
す
こ
と
な
く
授
業
時
間
外
も
学
習
に
励
み
、

全
員
3
級
を
見
事
に
突
破
し
た
。
進
級
後
は
2
級
の
内

容
を
学
ぶ
こ
と
と
な
る
が
、4
人
と
も
「
今
ま
で
よ
り

難
し
く
な
る
と
思
う
の
で
、
3
級
で
学
ん
だ
こ
と
を

し
っ
か
り
復
習
し
理
解
を
深
め
た
い
」「
就
職
活
動
が

始
ま
る
の
で
、そ
の
前
に
基
本
的
な
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー

を
身
に
付
け
た
い
」と
意
気
込
み
を
語
っ
て
く
れ
た
。

学
生
た
ち
の
言
葉
を
受
け
、荻
田
先
生
は
「
1
年
間

頑
張
っ
た
成
果
が
形
に
な
る
と
、秘
書
検
定
だ
け
で
な

く
他
の
検
定
に
も
意
欲
的
に
チ
ャ
レ
ン
ジ
し
よ
う
と

い
う
気
持
ち
に
つ
な
が
り
ま
す
。
学
生
た
ち
が
学
ぶ
必

要
性
を
し
っ
か
り
理
解
し
、自
ら
学
ぼ
う
と
す
る
姿
勢

が
身
に
付
い
て
き
た
こ
と
が
何
よ
り
う
れ
し
い
」
と
、

成
長
し
た
姿
を
見
て
安
心
し
た
様
子
だ
。

先
述
の
よ
う
に
、現
在
は
ビ
ジ
ネ
ス
科
の
み
の
取
り

組
み
だ
が
、医
療
事
務
科
の
学
生
に
も
そ
の
評
判
が
伝

わ
り
、自
ら
選
択
し
て
秘
書
検
定
を
受
験
す
る
学
生
が

増
え
て
い
る
。

「
医
療
機
関
に
就
職
す
れ
ば
窓
口
で
働
く
こ
と
に
な

り
ま
す
か
ら
、今
の
う
ち
に
基
本
的
な
マ
ナ
ー
を
身
に

付
け
て
お
き
た
い
と
い
う
学
生
が
増
え
て
き
た
の
で

は
な
い
か
」
と
医
療
事
務
科
の
渡
辺
尚
明
先
生
は
話

す
。
今
後
も
秘
書
検
定
の
受
験
は
学
生
の
希
望
に
合
わ

せ
、選
択
制
で
続
け
て
い
く
そ
う
だ
。

学
科
を
越
え
て
広
ま
り
を
見
せ
る
秘
書
検
定
へ
の

挑
戦
。
意
欲
的
な
学
生
が
増
え
て
き
た
こ
と
に
対
し
、

荻
田
先
生
は
ど
の
よ
う
に
感
じ
て
い
る
の
だ
ろ
う
か
。

最
後
に
学
生
た
ち
に
対
す
る
思
い
を
聞
い
た
。

「
自
分
の
将
来
を
し
っ
か
り
見
据
え
、
学
び
た
い
と

言
っ
て
く
る
意
欲
的
な
学
生
が
増
え
て
き
た
こ
と
は

と
て
も
う
れ
し
く
思
い
ま
す
。
社
会
に
出
て
生
き
て
い

く
力
を
、秘
書
検
定
を
通
し
て
学
ん
で
い
っ
て
ほ
し
い

と
願
っ
て
い
ま
す
」。

右から，ビジネス科1年の佐野あすかさん，佐野知咲さん，杉山
奈々美さん，上原美咲さん

ビジネス科を担当する
村松芳博先生

「秘書」「秘書実技演習」の
授業を担当している
荻田友紀子先生

秘
書
検
定
で

社
会
で
生
き
て
い
く
力
を

身
に
付
け
て
ほ
し
い


